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5.  You supervise your group at all times. Once the doors are unlocked you must not leave the 

space.   Whilst using the space, the door should be closed behind you so that no one from outside of 

your group is permitted to enter the space. 

6.  GSA Enterprises staff in the Window on Mackintosh are immediately informed of any 

technical issues surrounding access to the gallery ‐ difficulties with blinds/lighting/door‐locks/AV, or 

any other problems with the display itself.   

7.  On leaving the space, blinds are lowered, lights turned off and the door locked. The gallery 

should not be left open even to another member of GSA staff.  Do not take responsibility for anyone 

else entering the gallery. 

Note that photography is permitted but not the use of a flash.   

Please print and sign below to indicate that you understand and will undertake the responsibilities 

outlined above.    

Name: 

Signature: 

Date: 


